Menu Vendas

Como emitir nota fiscal pelo LINCE?
COMO EMITIR NOTA FISCAL PELO LINCE?

O que é a Nota Fiscal Eletrénica?

Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) tem como intuito emitir e armazenar eletronicamente, para fins
fiscais, uma operacéo de circulacdo de mercadorias ou uma prestacao de servi¢os, ocorrida
entre as partes. Sua validade juridica é garantida pela assinatura digital do remetente (garantia
de autoria e de integridade) e pela recepcéao, pelo Fisco, do documento eletrénico, antes da
ocorréncia do fato gerador.

\

Para acompanhar o transito da mercadoria serd impressa uma representacdo gréfica
simplificada da Nota Fiscal Eletronica, intitulado DANF-E (Documento Auxiliar da Nota Fiscal
Eletrénica). Este documento serd impresso em papel comum, e em uma Unica via que trara
impresso, em destaque, a chave de acesso para consulta da NF-e na Internet e um cédigo de
barras unidimensional que facilitara a captura e a confirmacgéo de informacdes da NF-e pelos
Postos Fiscais de Fronteira dos demais Estados.

A nota fiscal eletrénica podera ser utilizada em substituicdo a Nota Fiscal modelo 1 ou 1-A
pelos contribuintes do IPI e/ou ICMS.

Para que o cliente emita notas fiscais eletronicas ele deve conter o Sistema SAT e adquirir o
Programa emissor de nota fiscal eletrénica.
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Menu Vendas
Vantagens de emitir a NF-e

A Nota Fiscal Eletrbnica proporciona beneficios a todos os envolvidos em uma transacao
comercial. Veja algumas das vantagens abaixo: Para os emitentes da Nota Fiscal Eletronica
(vendedores) podemos citar 0s seguintes beneficios:

X Reducéo de custos de impressao do documento fiscal,
X Reducéo de custos de aquisicdo de papel,
X Reducéo de tempo de parada de caminhfes em Postos Fiscais de Fronteira.

Para as empresas destinatarias de Notas Fiscais (compradoras), podemos citar 0s seguintes
beneficios:

X Eliminacdo de digitacdo de notas fiscais na recepgédo de mercadorias, uma vez que
podera adaptar seus sistemas para extrair as informacdes, ja digitais, do documento eletrénico
recebido;

X Planejamento de logistica de recepcdo de mercadorias pelo conhecimento antecipado
da informacao da NF-¢;

X Reducéo de erros de escrituracéo devido a eliminacao de erros de digitacdo de notas
fiscais;

Beneficios para a Sociedade:

X Reduc¢éo do consumo de papel, com impacto positivo em termos ecoldgicos; e etc...
Beneficios para os Contabilistas:

X Facilitacao e simplificacdo da Escrituracédo Fiscal e contabil;

X Oportunidades de servicos e consultoria ligados a NF-e.

Beneficios para o Fisco:

X Aumento na confiabilidade da Nota Fiscal;

X Reducdo de custos no processo de controle das notas fiscais capturadas pela
fiscalizacdo de mercadorias em transito;

X Diminuicdo da sonegacado e aumento da arrecadacdo sem aumento de carga tributaria;
e etc.

1. O que é necessario para emitir NF-e?
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E necessario validar alguns quesitos antes de iniciar o processo de emissdo de nota fiscal
eletronica. Veja abaixo:

1.1. Assinatura digital
Adquirir o certificado digital onde possibilita a verificacdo de integridade e identifica a autoria
de um arquivo eletrénico, o0 mesmo devera ser adquirido junto a Autoridade Certificadora
credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, devendo conter o
CNPJ do estabelecimento ou de sua matriz.

1.2. Cadastro na SEFAZ
E realizado pela Secretaria Estadual de Fazenda correspondente & UF onde a empresa esté
situada. Para efetuar o cadastro é necessario que o Cliente envie um e-mail para Secretaria
Estadual de Fazenda, conforme modelo apresentado site da SEFAZ.

1. 3. Instalacdo do Programa Emissor de Nota Fiscal
O programa manager da empresa tecnoSpeed faz integracdo com 0 nosso Sistema SAT e

LINCE para enviar as informacdes das notas fiscais para a SEFAZ.

TecnoSpeed

Manager Desktop

1. 4. Autorizacao da MM Informatica

E necessario cadastrar a empresa e permitir que o usudrio utilize o programa emissdo de nota
fiscal e confirmar que esteja liberado para emitir nota fiscal eletronica

2. Sistema LINCE

Para que o Sistema SAT esteja apto a emitir notas fiscais eletrénicas € necessario atentar para
algumas informacgdes que devem estar preenchidas no cadastro e para algumas configuracoes.
Veja as alteracfes necessarias:
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(Obs.: consulte seu contador sobre a guia fiscal e fiscal Il para colocar a informacéo correta)

Consumidor Final

Situacao Tributaria: deve ser preenchido com a situacéo para venda na impressora fiscal (T)
Tributado, (1) Isento, (N) ndo incidente (F) substituicéo tributaria.

indice de ICMS: deve ser preenchido de acordo com a ICMS de venda de cada produto, e
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deve ter sido previamente cadastrado no menu (Cadastro\lICMS\Impressora) de acordo com a
ordem da impressora (ver leitura X ou reducéo Z da impressora).

% de ICMS Bruto: deve ser preenchido quando houver a situagéo de emissdo de NFe com
reducado de base de calculo de ICMS (neste caso a CST de venda deve ser 020 ou 070), neste
campo seréa preenchida a ICMS ja reduzida. Ex: indice de ICMS de 12% e % de ICMS Bruto
7%.

CFEOP: deve ser preenchido com a CFOP de venda de cada produto. Ex: 5401 Revenda

Situacao Tributaria: deve ser preenchido com a situagéo para venda a fim de emitir NFe (T)
Tributado, (l)Isento, (N)n&o incidente, (F)substituicdo tributaria, com situacédo diferente do
consumidor final.

indice de ICMS: deve ser preenchido de acordo com a ICMS de venda de cada produto, e
deve ter sido previamente cadastrado no menu (Cadastro\ICMS\Impressora) de acordo com a
ordem da impressora (ver leitura X ou reducéo Z da impressora).

No caso de Revenda, no cadastro do cliente deve estar marcado na Guia Referencia a opc¢ao
de Revenda para o cliente.

% Substituicdo: deve ser preenchido quando houver a situagdo de revenda a partir da
industria, entdo e estipulado um MVA(margem de valor agregado) no qual incidira a base de
calculo de ICMS. Este percentual deve ser ter sido cadastrado anteriormente no menu
(Cadastro\ICMS\ICMS de substituicao).

% de ICMS Bruto: deve ser preenchido com o ICMS sobre o qual o percentual de Substituicdo
para a emissao da NFe.

CFOP: deve ser preenchido com a CFOP de venda de cada produto. Ex: 5401

Observacao Fiscal: Deve ter sido cadastrado previamente no menu (Cadastro\Nota
fiscal\observacéo do produto), e de livre descricdo e somente um complemento cadastral.

CST: O codigo de situacgao tributaria do produto deve ser preenchido de venda e entrada.

e Venda: Depende de como esse produto sera vendido; isento(040) como substituicao a
0%(060). Influencia na emisséo de nota fiscais ou NFe
e Compra: Sera preenchido com a CST descrita na nota.

Consulte as Tabelas utilizadas na apuracéo das Contribuicdes para o PIS/Pasep e da COFINS

http://www1.receita.fazenda.gov.br/sistemas/efd-contribuicoes/tabela-codigos/tabelas-decodigo
s

TIPO: Deve ser preenchido com a descri¢éo da finalidade do produto
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e Ativo Imobilizado: sdo os equipamentos e patrimdnios do estabelecimento

e Embalagem: guardanapos, sacolas, formas, etc.

e Matéria-prima: produtos que serdo usados como ingredientes para confeccao do
produto de venda.

e Material de uso e consumo: materiais que nao serdo utilizados para venda tais como
papel oficio, grampeador, cola e outros materiais de escritorio.

e Mercadoria de Revenda: toda mercadoria que sera vendida ou revendida na loja.

e Qutras: livre

e Qutros insumos: produtos do patriménio que nao funcionam mais e que fazem parte
do patriménio do estabelecimento

e Produto Acabado: quando vocé recebe o produto pronto e sera somente finalizado no
estabelecimento para prepara-lo para venda.

e Servigos: agua, luz, telefone etc.

e Subproduto: seriam produtos como a massa basica.

Classificacao fiscal? Deve ter sido cadastrado anteriormente no menu cadastro\nota
fiscal\classificacao fiscal, sera preenchido com a descricdo da CFOP do produto. Ex: se a
CFOP do produto for 5102 deve estar cadastrado com a descri¢cdo venda de mercadoria.

%IPI: deve ser preenchido de acordo com a situacéo do produto

%Red.Base de ICMS: para compra: deve ser preenchido quando o produto sofrer reducdo na
base calculo de ICMS na entrada (sera preenchido quando a CST do produto na nota for 020
ou 070).
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O campo de PIS e COFINS é de extrema importancia para emissao da nota. Se tem duvidas de
onde buscar estas informacdes entre no site www.receita.fazenda.gov.br/SPED.

Codigo de tipo de crédito (Pis/ Cofins) :

Natureza de Receita (Pis/ Cofins):
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Género: Serao descritos os dois primeiros digitos do NCM

Normatizacdo do Cadastro de Clientes, dados da Empresa e Fornecedor. Preenchimento dos
campos Dados Pessoais e principais.

—
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[/1 = ] [

| [Esc =Sar] | [Enter para mudar de campo] |

Lembrando que Todos os Dados da empresa sdo essenciais para emissdo da nota fiscal
eletrbnica.

O Sistema contém as duas formas de emissdo de Nota Fiscal, a NF-e e a NF. Para trabalhar
com a NF-e habilite o campo no Menu Ferramentas /Configuracdes/ Guia Nota Fiscal
Eletronica.
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W Conliguracses do Sintema .-j;lil
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Ao habilitar o servico de nota eletronica no Menu Ferramentas/Configuracdes ao emitir uma
nota fiscal uma nova tela ficara disponivel para geracédo da nota.

3. EMIITINDO A NOTA FISCAL

Existem varias formas de emitir uma nota fiscal.
Siga todos os procedimentos de emisséo de nota fiscal:
12 Etapa

Efetuando Vendas e emitindo a nota em seguida.

Execute:

¢ Efetue uma Venda a prazo no menu Vendas > Vendas a prazo > Vendas/ Entregas e
clique no botdo de Nota Fiscal
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M Vendas Entregas - Cupom aberto

o

Cancelar  [mprimir
[El=1el=1@®|8
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2
Cédgo [IEED 4] tome |
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 — [Esc =Sar] [ F11[Pesquisa Vendedor] |
wa e Total: RS$ 368.60
| [Escw=Sar] |  [Enter]-FechaMota  |[F5] - Volta para Pesquisa de Produtos |

Emitindo Nota de vendas ja feitas no caixa.

e Ou é possivel emitir uma nota das vendas de um determinado periodo para um
determinado cliente. Acesse o menu Vendas> Notas Fiscais > Emissdo. Informe o
cliente, periodo pode optar e escolher o Cupom e clique botdo Avancar.
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W Emissio de Mota Fiscal
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[Esc = [Sar ]

Emitindo Nota de um cupom para um determinado cliente (Avulso).

Acesse 0 menu vendas > notas fiscais > avulsa escolha o cliente e 0 cupom para emitir uma
nota das vendas de determinados cupons para um determinado cliente, mesmo que essa
venda nédo seja deste cliente.
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W Nota Fiscal Avulsa x|

NLE

| g = Adicionar
Cupom Data Emiss3o Hora Total
| Esc = [Sair ]

Emitindo Nota de devolucéo para o Fornecedor.
Acesse 0 menu estoque > Trocas e transferéncias > transferéncia

Antes de iniciar a emissdo da nota deve-se cadastrar um tipo de origem e destino no menu
estoque > trocas e transferéncias > Tipos de transferéncias
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W Transferénda de Estogue

W Translerenos de EEbogque
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ApOs o0 cadastro para iniciar a emissdo da nota de devolucdo escolha a data, a origem e
destino a ser feita a transferéncia e logo depois de informar os produtos clique no botéo “Nota
Fiscal”.
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W Transferénca de Esboque
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[ 2 | I | I | | | - | 0
&
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1 1 |LETTE ITAMBE INTEGRAL 1L G 20 10 200

| [Esc=Sar] | [Enter para mudsr de campo | [Del para exdur Ttem] |

22 Etapa

Em qualquer etapa descrita para emissao da nota aparece a tela de emissdo de nota fiscal

execute:
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| [Escmsar] | [Enter pars mudar de campo] | Alterands...

¢ Informe a Natureza de Operagéo e o CFOP

Confira os demais campos. Em caso de erro, cliqgue em Cancelar, corrija os dados e refaca a
operacao.

32 Etapa - Guia Produtos/Servicos
Nessa guia € possivel visualizar os itens da NF, excluir, incluir servi¢cos e descontos.

¢ Cligue no icone Desconto e informe a descricédo e o valor do desconto

¢ Cligue no icone Incluir Servigos e informe o niumero de controle 01 do servigo
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423 Etapa - Guia Imposto/Transportador

¢ Informe os valores de Frete, Seguros e Outras Despesas
¢ Selecione o transportador cadastrado no sistema no Submenu Fornecedores
¢ Informe a Placa e a UF do veiculo da transportadora

kiform=- .8 ds Noks

| 1] [saida -
Madelo Série Sub, Série
ENDIA DE MERCADORIS | |1 |
Cherite Hame C.M.P.D. [C.PF. Data Emisslo
| 1 [raco [ [avezos @
Enderecn Bairr Cep Data Saida [ Entrada
[earvoras [Fa0 3080 sz [mewes 3
Nimero  Odade Telefore UF_ Insc Estadual Hora da Saida
fss4 [petavista de Minas |ENEE LT T | [16e5:00
Dados daNota |Lag |
Produtos [ Serviges  Imposto [ Trasportader | Obs / Dados Adsionats |
- Clcado do Tmposts
Bage Cale, [LCM.5. Valor do LCM.5. B. Calc. LC.MLS, Suba. Valor 1.C.M.5. Subs. Valor Total de Produtns
| o | 0| | o | 0w | 7
Valor Frete Walor Seqguro Valor Outras Desp. Wahor Descnribo Walor Tatal LP.1.
| al v | 7 | ® |
Placa LF C.M.P.). fCPF.
=l I Il
Enderego Cdade UF  Insc. Estadusl
| I (I
~Frete | Retomo Nfe
Iﬂ-Bean:l: "'I
I i

[ [Esc=5ar] | [Enter para mudar de campo] | Alterando...

62 Etapa - Guia Obs./Dados Adicionais

Informacdes referentes a transportadora e aos volumes transportados. O preenchimento é
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opcional.

¢ Cligue no botdo Gerar NF-e

Observacdes: E necessario ter um formulario cadastrado no Sistema SAT.

Importante! N&o se esqueca de salvar as alteracdes efetuadas antes de sair da nota.

W potas Fecais

Chente Pinemes CHPL [CPF. Data Emuselio

I 1 [raco I [eeazns 5]
Enckrege Barra Lep Cats Sada | Entrada
[SAVOTAS [5a0 30A0 |rszz-222 | EETTETTER |
Mmero  Cidade Telefors LF_ lnsc Estadusl Hora da Saids
[s54  [pecta vista e pnas | T T 180500

Diados da Mot |Log |

Prochiton | Serviges | imposto [ Trasportador | Obs | Diados Adonsis |

I Todos

EEnn

| [Esc=Sair] | [Enber pars mdy decompo ] | Alterands,.,

Antes de iniciar o processo de emissao de NF-e é necessaria a instalacdo do Programa
Emissor de Nota Fiscal Eletrénica. Veja o processo no préximo capitulo.

4. Programa Emissor de NF-e

O Software Emissor NF-e é um programa que, depois de instalado na maquina do contribuinte,
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permite a validacéo e o envio de Notas Fiscais eletronicas (NF-e).

Para que este programa funcione corretamente € necessario que o cadastro no SATNF-E
esteja todo correto e o programa Manager seja instalado na maquina que contém o Certificado

Digital e 0o mesmo venha a ser o servidor para emisséo de NF-e.

4.1. Configurando Tecno Speed

. {f Centralpan-Central de Compras Dos Pani - NFe Manager 3.4.41.1525 mm Il

’ TECKOSPEED Modo servidores: Normal
ma nager Monitorar pastas: Ativo
WO FISCAL ELETRANICA Ambiente: Producéo
; Repositdrio lF‘.epnsitério CLe ] Processos ] Eventos ] Excecies ] Configuracies ]
Situacio Modo Impresso Env. Email Faixa de Mumeragao Dados Destinatarios
|<:Todas = j |<Tcudas = j|<Tﬂdas :j |<Tcudas :j |03133]. a |03].331 Razio Sndalj |
Periodo
| Uitimo més j|2"3-’5;-’2'3 14 J |2'5-"35-’2'3 14 J " Autorizacio T Cadastro {~ Cancelamento (% Emiss3o Filtrar
Cod. NF Eventos M.Entrada M.Saida Série Mum. NF  Situacdo Recbo Prot.Envio Prot.Canc.
M e Normal Normal 1 31331  AUTORIZADA 323001272774390 332140013073602
P b
i [~ Mostrar detalhes Quantidade de notas ===> 1
Eventos  Histdrico Enviar e-mail Imprimir Danfe Cancelar Inutilizacdo Descartar Resalver Alterar Email
Copyright © 2009 Tecnospeed Tecnologia da Informacdo. Todos os direitos reservados. TE(N'G'SPEED)-'
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Figura 1 Tela Principal

Guia Repositorio: Visualize a Situacdo das notas emitidas, os protocolos de envio e
recebimento. E possivel Imprimir uma NF-e selecionando a nota ja emitida.

Guia Processos: Acompanhe as etapas de envio das notas que estdo sendo emitidas.

Guia eventos: Visualize todo o processo envio das notas.

4.2. Para que serve a DANF-E?

A DANF-E tem as seguintes fun¢des: Conter a chave numérica com 44 posi¢des para consulta
das informacdes da Nota Fiscal Eletrénica a chave de acesso, acompanhar a mercadoria em
transito, fornecendo informacdes basicas sobre a operacdo em curso (emitente, destinatéario,
valores, etc.);

X Colher a firma do destinatario/tomador para comprovacao de entrega das mercadorias
ou prestacao de servicos.

X Comprovacgao de entrega das mercadorias ou prestacao de servicgos.

4.3. Limite de Itens na NF-e

Uma NF-e aceita até 990 itens de produto. Ha também um limite de tamanho do arquivo que
deve ser transmitido a SEFAZ para se obter a autorizacdo de uso: os arquivos XML néo
poderao exceder a 500 Kbytes.

Com relacéo ao DANF-E, este podera ser emitido em mais de uma folha, ou seja, um DANF-E
podera ter tantas folhas quantas forem necessarias para discriminacdo das mercadorias. O
contribuinte podera utilizar também até 50% da area disponivel no verso do DANF-E.

Importante:

Cada NF-e possui apenas um DANF-E correspondente, que pode ter uma ou mais folhas. Da
mesma forma, cada DANF-E corresponde a uma unica NF-e;

A chave de acesso deve constar em todas as folhas do DANF-E.

Se o DANF-E for impresso em mais de uma péagina, cada pagina dele devera ser numerada,
descrevendo a pagina atual e o total de paginas do documento (ex.: folha 2/3).

4.4. Modelo e Série NF-e

O modelo da NF-e é o 55. A série abarca a numeragdo 001 a 999, sendo que as séries de
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namero 900 a 999 estéo reservados as situagcdes em que, em contingéncia, as NF-e forem
autorizadas no Sistema de Contingéncia do ambiente nacional- SCAN.

4. 5. Cancelamento da NF-e

Somente poderd ser cancelada uma NF-e cujo uso tenha sido previamente autorizado pelo
Fisco (protocolo “Autorizacdo de Uso0”) e desde que nao tenha ainda ocorrido o fato gerador,
ou seja, ainda ndo tenha ocorrido a saida da mercadoria do estabelecimento. Atualmente o
prazo maximo para cancelamento de uma NF-e é de 168 horas (7 dias), contado a partir da
autorizacao de uso.

4.6. Carta de Correcéo

Para emitir a carta de correcao pelo sistema basta clicar no icone de carta de correcéo informar
0 motivo e gerar o protocolo para registro.
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| 1 [raso | [ravazos @]
Ersdereo Biairro Cep Data Saida | Entrada
jcarvoTas 080 1522-223 I!MH EI
Mimero  Cidade FmT:l:ht e Insc. Estacksl I! FHora da Seads
E [Beta Vista de Minas |i3113s84-3218 = |1a.uam

Dades daNota |Log |

Produtos [ Servicos | imposto | Trasportador | Obs / Dados Adgonas |

[ [Esc=5ar] | [Enter pora mudar de compo] | Alterande...
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