REP — Registro de Ponto Eletronico
Como utilizar o REP ZPM — Registro de Ponto Eletronico ?

1. Abra a tampa do bergo auxiliar e coloque a bobina no sistema “easy load", conforme
figura a seguir:

Para abrir a tampa,

/ pressione o botdo.

Para o berco auxiliar, a bobina devera
ter a face sensivel externa
(face de impressdo)

* Procedimento Inicial

Observacdes importantes:
» Utilize a chavinha auxiliar gue vem junto com o equipamento para abrir a tampa da bobina.

* Retire o suporte de instalacdo do REP para ligar o cabo de rede e de energia como na figura
abaixo.
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REP — Registro de Ponto Eletronico

* Plugue o cabo de rede no conector fémea para RJ45 na parte inferior do REP.

3

=z |

Porta TCP/IP para
troca de dados via

e LY

1. Introducéo
Aplicativo que envia os funcionarios da base de dados para o Equipamento de REP.
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REP — Registro de Ponto Eletronico

REP é o equipamento de automacéo utilizado exclusivamente para o registro da jornada de
trabalho e com capacidade para emitir documentos e realizar controles de natureza fiscal,
referentes a entrada e a saida de empregados nos locais de trabalho da Empresa.
Descricao Geral

2. Parametros de Configuracfes do equipamento

O menu do administrador estara disponivel através da tecla MENU a partir da Configuracao do
Empregador no Rep-ZPM r100.

Para acessar o Menu Cligue na Tecla Menu
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REP — Registro de Ponto Eletronico

REGISTRE O PONTO

15 - 17:33

09/06/2010

ﬁ RIM (Press. 5s)

O acesso € permitido através da digitacdo no teclado da senha de autorizacao.

O REPZPM r100, sai de Fabrica com a senha de Administrador default 111111 e o

Supervisor
123456.

17:43:55
Selecione tipo de acesso

Administrador

Jupervisor

:Iﬁl] RIM(Press. 5s)

Aparecera a Primeira tela do Menu Administrador com as seguintes opc¢oes:
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REP — Registro de Ponto Eletronico

15:05:06

VOLTAK

Selecione “GERAL"; e escolha a opgao PIS

Selecione “DATA"; para configurar a data e a hora do REP. (Horario de verdo deve ser
modificado manualmente)

Selecione “STATUS”; aparecerao no display os parametros de configuracédo do REP.
Selecione “IMPRESSORA”; Configurar uma impressora ao REP e. Selecione “REDE”;

Informa o IP ca

3. Operacao programa integrador

¢ O aplicativo deve ser executado no sistema operacional Windows.

¢ A tela principal do aplicativo é dividida em blocos, de acordo com as funcionalidades do
REP-

ZPM, como Inserc¢ao da lista de empregados e Manutencéo da lista de empregados.
configure parametros como IP, Mascara, Gateway como abaixo.

» ApGs preencher todas as informacdes de configuragdes necessérias abra no diretorio o

executavel Integrador.exe.

* Nesta janela podem ser selecionados os varios comandos a serem enviados para o REP,

Veja na imagem abaixo:
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REP — Registro de Ponto Eletronico

® Operagies de funcionarios REP
Empregador

Conexao YVersio 1.9
E‘.' Yia Fede ’: Via USB

|| Operacdes Com Funcionaios  Relatirios

Opcao de Ponto

(®) Cédigo OCPF

Operacao

O Inserg3o O Edig3o () Excluzdo

Figura 1 Aplicativo de comunicagdo com o REP

e Ao entrar neste menu, sera solicitado que vocé defina o modo para o registro de ponto
através do teclado. As opc¢des sdo para registrar a marcagao de ponto pelo PIS ou pelo
Cadigo (CPF), selecione a opcao desejada.

e Botdo Modo PIS ativado: Ative o modo PIS para que o registro seja executado pelo
PIS.

e Botdo Modo PIS desativado: Desative 0 modo PIS para que o registro de ponto seja
executado pelo cédigo associado ao funcionario.

No Integrador acesse a Guia Operagdes com Funcionarios/Insercéo, Alteragdo ou
Excluséo.

e O Aplicativo da opg¢éo de enviar para o Equipamento todos os funcionarios ou
somente 1 especifico. Selecione a opc¢éo deseja e Clique em Inserir.
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REP — Registro de Ponto Eletronico

® Operacdes de funcionarios REP E

Empregador

Conexao Yerzdo 1.9
(*)ViaRede () ViaUSB

I Dperagies Com Funcionano: ~ Relatdnos

Opcao de Ponto

(3) Cadigo ) CFF
Operacao
) Insescio ) Edig3o ) Excluso

Figura 2 Inserindo Funcionérios

¢ Nesta guia vamos gerar o comando para alimentar o Equipamento do REP com os
funcionarios.

e Aguarde a mensagem e pronto! Os funcionarios foram inseridos com sucesso.

Observacéao: Ao enviar informacdes pelarede o procedimento ocorre automaticamente
sem necessidade de intervencdo do usuario para inserir o comando no REP.

1.1.1.1. Alteracao e Exclusdo no Equipamento REP

¢ No Integrador.exe acesse a Guia Operacdes com Funcionarios/Alteracao ou
Excluséo.

Nesta guia vamos gerar o0 comando para alterar ou excluir um empregado da lista contida no
Equipamento do REP.

¢ Pesquise o funcionario desejado e efetue a alteracdo ou excluséo:
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REP — Registro de Ponto Eletronico

Operagdes de funcionanos REP s g
Conesdo
@ Vs Heds Wia LISH

Oparacfes Com Funciondios | Aelabdnos
Op:5a de Ponla
@ Lodign CPF

Opeiagio
Inzan;:En Edic3a @ Euchuizio i

Pis Cadige
170 33259 50-4 1

Cadigo da Bamas
B00000 2

Eneciia |

|

Figura 3 Alteracdo ou Excluséo do funcionéario no REP

Atencao! Para a integracdo do Sistema Rep é necessario que estes campos estejam
preenchidos corretamente e da forma que os exemplos demonstram acima.

¢ Relatorio de Ponto

e Validador de Ponto

e Acesse no Integrador.exe a guia Relatorios, selecione o periodo inicial e final e Clique
em “GERAR”.
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REP — Registro de Ponto Eletronico

i
1 Operaghes de funcionanios REP m
Conexan
@ s Aede 1 Wia LISE
! Operacies Com Funciondnos Flelabirios
! D ats Inincisi Datz Final ERN—
! nMNa2me2 - 00822 - | Gerar
I P ]_NEII'IH ||:Ida |I-I||:Ia I =
I_E‘JI]EEHE?EIEJ ARTHUA TESTE J0/08/202 134529
ﬂ___.‘lI]Ei.Biﬁ?i'FH ARTHUR TESTE J0/08/2012 134308 |=
_1053'13?3'[5-1 ARTHUR TESTE eam2 134808
_1EIE.E|I19T3':5-1 ARTHUR TESTE 3050852002 133630
L 17033255 504 | AMAMDA 02012 094756
17033253504 | AMANDA 0/08/20N2 094748
17033258504 | AMANDA 30/08/20N2 094704
17033255504 | AMANDA Jos0e/2m2 094S R
|| |T0EETS1303-2 |DALAMA TESTE J0/082002 054411

| g

Figura 4 Verificar Ponto Funcionario

e ApOs gerar o relatdrio cligue em “VALIDAR PONTOS”.

) Operagbes de funcionancs REP .
LConesAn
@ Via Fede I Vim LISH |
O peragtes Com Funcionancs rm
[1ala Inirrfid Diala Fnd
IWoEZmMz2 - JNESANZ
P Ihluma lDaa |Hoa | -
! 10E.84973.15-1 AATHUR TESTE 0802 134929
M |10E24973.151 ARTHUR TESTE 0/08/2012 134808 &
_|106.84973.151 |ARTHUR TESTE 0082012 134808
_|106.84573.151 ARTHUR TESTE NOBSANZ2 1330 —
1703238504 AMANDA J0O8/2N 2 4T 56
170025504 AMANDA, J0OEAN 2 AT 48
o L PO 30258 504 AMAKDA, 000N 2 (54T D4
_ 170259 50-4 | AMAMDA ARSI 2 06 aS 3
_'IEIEE?EHEIH' [ualaMa TESTE 008502 BT
k| | |Valder ponios

Neste momento arrume o ponto do seu funcionério caso ele tenha esquecido ou tenha
registrado acima de quatro pontos.

¢ Informe o cédigo do funcionario ou inicie a digitacdo do nome do funcionario no campo
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REP — Registro de Ponto Eletronico

Nome;
¢ Informe a Data Inicial e a Data Final e Cligue em Buscar;

.+ Validador de Ponto

| Cédgo Hama Doata Inacial DataFiral
1 AMAMDA FERREIRA MEDEIRDE mA 2 - 51202
Pis |Data | ot Maviments |Hora | Tipo Mancaclio | Seq MarcacSs | Tips Begats |Mative | -
17033255504 M Av/aN2 AY2N2 220008 E 10
103255504 02A1/202 A2 00DDisS 5 10

Mimosmas4 212 mAENZ 010028 D 00
170303258504 21san2 mAvam2 Moo E 20 =
1MA258504 2Arang mArv2am2  0okis 5 20

O REP considera somente quatro pontos entédo caso ocorra do funciondrio registrar mais
pontos do que necessario altere o Tipo para D(Desconsiderado) e a Seq. de Marcacao para
0(Zero).

Para validar o seu ponto corretamente o ponto do funcionéario deve estar:

1° Ponto de Entrada Tipo: E/ Seq.: 1

2° Ponto de Saida para Intervalo Tipo: S/ Seq.: 1

3° Ponto de Volta do Intervalo Tipo: E /Seq.: 2

4° Ponto de Saida Tipo: S /Seq.: 2

Caso o funcionario tenha registrado mais de quatro pontos, o ponto incorreto deve ser
desconsiderado.

¢ Informe D para Tipo Marcacao e 0 (Zero) para Seq. De Marcacao, o sistema nao
permitird a gravacdo do Ponto sem esta corregéo.
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o Valdador de Ponto '._~. =
Cédiga N [ala Irnca Diala Fing
1 aplaMDa FERREIRAS MEDEIRDS mA12mE - EBH12N2 -
|Fis |Data |0, Movimenin [Hors | Tipo Marcaclo |Seq. MarcagSs | Too Regse |Metva | =
170504 0101/2002 AT 220003 E 10
. e O e e T D s e e s e Hionihs & 1.0n0
[l 1703525504 02m12mz mazamz oo o 0o
11 S 5 L [N U W S R E g = U E
17033259 504 0211/20n2 (MA/2012  030006(S 20
Pa Dala M aremnlo Hiza
1M.2389504 A2 = MARMZ -

Tipo do Marcagho Sequoncial Tipo de Regiso Malive

- - -

Lrers Srouvo N:JEF.

Veja no exemplo:

Também é possivel inserir um registro caso o funcionério tenha se esquecido de registrar o
ponto.

e Preencha o PIS, Data a Hora o Tipo de Marcacéao: E (entrada) ou S (saida), o
Sequencial: 1 ou 2 ;

¢ Informe o Tipo de Registro: | (Inserido) ou P (Pré-cadastrado);

e Utilizado quando o funcionario se esquece de registrar o ponto. P- Utilizado quando o
funcionario tem a necessidade de se ausentar na empresa em seu horario de trabalho.
O- Este tipo de registro € padrédo do REP indicando que o ponto foi registrado no
préprio equipamento.

¢ Informe o Motivo pela qual ndo houve marcacéo de registro, Logo apés cliqgue em
“INSERIR PONTQ";
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REP — Registro de Ponto Eletronico

Cadgo Fo s [adalrecaa [rala Frial
E Al TEalk IVREMZ o+ HOAE2NZ -
| |Ps [Dras [Hars | Vi Marcacks |Seq Marcacks | Tipe Ragiie |Mdlive -
JEE. 71T | DM TRIED E 10
ICEB4970 151  JORC0IZ THARDE 5 10
JEEBTLTSH | N2 TRaRDE £ 20 |
T0EMSTLTH | XN TR D oo i'
10684973751 | JRNZ 142600 § 21 Irade I
# _i ¥
Ps [ £ iy Tios de Macache Seguercid T de Aegiva  Moilve
MEMTIST maean2 » __ B - - | = * Inssii Fonlo
| Gerat Aecpia AFDT| | Ga decaion ALIEF  Finsizs

Veja o exemplo:

e Logo apos corrigir o ponto cliqgue em “EINALIZAR”.
¢ Clique em Gravar Ponto para salvar os registros no Sistema de Retaguarda sendo
assim possivel a emissdo do Rel. de Ponto do seu funcionario;

) Operacdes de funcionarios REP ot |
Cormio
0 pesagies Com Funciondnio: | Relatonos.
Data lrincial Data Finad
AORSANE - FORFANg -
_|Ps | Keorme |Das [Hee | -}
[T 33EA504 AMANDA 0202 (RaT 48
& 1M IE5S9 504  AbLAMDE INEFAN 2 DA T D4
_|1oamsasos amanoa 0082012 (RA5 T Pontos gravados
| | 1066913032 DélaMNa TESTE IO 2 e a4
_|10e67513032 DAANA TESTE /012 (24305 or
_Jieersi2032 DAlANA TESTE W08/202 0B W —|
1066513032 DAMANA TESTE RSN 2 DS AnSS =
_|eems13032 DawaNa TESTE 002 (R348 |
L1mnr51:m:+z DLaMA TESTE 00N DRIF —!

[oovarors)

Horas Noturnas
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REP — Registro de Ponto Eletronico

Para funcionarios que possuem turno de trabalho iniciado na parte da noite € necessaria a
manutencao do ponto através da alteragéo da coluna “Dt. Movimento”.

T ——— W =
Cihcagn N ome Diata nicad DataFinal
1 AMANDA Ferielinn Mele i QAMAZN2 « 051202 v
Pa ]I_'J.ﬂn II'.Ir Hmﬂrﬂ'ﬂnl"ﬂ'ﬂ |1mh1u'ra;.&n|!5ﬁq M.u'.'..j[ﬁnllpn ‘h-gl':l'r:lrr'ln'mn j =
1AL 504 A2M2 JoiA12N2  P200s E 10
1MLEEE 504 2722 JoAV2ZNZ  podiis 5 10
M1 IS 2122 JnA2RZ nDo2e D oo bateu porio srado
1ML 3325504 02112002 J0VA2NZ2 P03l E 210 B
T IINES0E E2Am2 gnAnsA VERH IR 20

Ou seja, o preenchimento dessa coluna refere se ao turno de trabalho que funcionario iniciou.
No exemplo acima o funcionario registrou o ponto nos dias 01/11/2012 e 02/11/2012 referente
a coluna “Data” e nos respectivos horarios:

Horério de trabatho
Entrada intervalo Saida
Das (tes |'£;=' 00 ||:|:| 00 |-:|1 00 |n3 0o Toler@incia
Sibados. 22 00 [00:00 [o1:00 |03.00 |
Regitra
Domingos e Fermdos: [22.00 joo:00  [o1:00 0300 | intervalo

[ i n n I E 4 - i m 1 "’ d 1 | s

Na validagéo altere a data da coluna “Dt. Movimento” dos registros do dia 02/11/2012 para o
dia 01/11/2012.

Dessa maneira, € possivel identificar as horas diurnas e noturnas.

Biometria

e Para cadastrar a digital do seu funcionario é necessario que o mesmo tenha sido
inserido no REP. Tecle <Menu> do REP . Digite a senha default: 12345;

e Selecione a opcgao 3 - Biometria, informe o codigo do funcionario, pressione o dedo no
local com leitor e aguarde o processamento.; 3. Logo ap0ls pressione <ESC> para sair
do Menu; 4. Para registrar o ponto pressione o dedo no leitor e aguarde a emisséo do
comprovante; 5. Para registrar o ponto do funcionério pelo cddigo no Sistema Satwin
basta informa-lo pelo teclado.

Sistema Satwin
* No sistema Satwin acesse o Cadastro de Funcionarios e preencha os campos necessarios
para a leitura do Equipamento de Registro Eletrbnico de Ponto.

* Os seguintes campos devem estar preenchidos no cadastro de funcionarios:
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REP — Registro de Ponto Eletronico

Descri¢do Ex.: AMANDA FERREIRA MEDEIROS
CPF Ex.: 073.154.175-09

PIS Ex.: 127.49109.12-6

Cddigo de Barras gerado pelo sistema Ex.: 80000020

Atencao! Para a integracdo do Sistema Rep € necessario que estes campos estejam
preenchidos corretamente e da forma que os exemplos demonstram acima.
Veja na imagem abaixo:

® Cotuso e ocontiongy  ® ==
5 e s 1IN

Dadas Pessonis | Referéncia | Herdrio de Trabano e Foigs |

Endereco

LAl v enida Bar

R A B ULD MARCIC & ELA LU0 MARK GORET) J1830-E70
i lada figrne Ceiudar

BELD HORIZOMTE MG = (0313871325 (831 S50 44058
Documentos

Data Hascimento ' CPF |
21/03/1987 MG14TSS 44 Eum T 17908

Cartara Trabalho =] Ty de Elator

|| |1?u.33255.5u-4 |

|
| clelele]  Sla]  ojalels| |

Figura 5 Cadastro de Funcionarios Sistema Satwin

ID de solugdo unico: #1014
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